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Zakres procedur
§1

Procedury obejmujag proces przeprowadzenia konkursu, oceny i wyboru Grantobiorcow.

No ok

Podstawy prawne
§2

Rozporzadzenie 2021/1060 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspoélne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spodjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenistwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i
Polityki Wizowej;
Ustawa RLKS - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci;
Ustawa PS WPR — ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027;
Wytyczne podstawowe - Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach
Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;
Wytyczne szczegdtowe wdrazanie LSR — Wytyczne szczegdtowe w zakresie przyznawania i
wyptaty pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspodlnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznos$é
(RLKS);
Wytyczne szczegoétowe w zakresie przygotowania i realizacji projektéw grantowych -
Wytyczne szczegdtowe w zakresie przygotowania i realizacji projektéw grantowych w ramach
Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1
LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznos$¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR;
Wytyczne w zakresie niektorych zasad dokonywania wyboru operacji lub grantobiorcéw przez
lokalne grupy dziatania.

Skroty uzyte w procedurach
83

LGD - Lokalna Grupa Dziatania ,,Dolina Gietczwi”,
LSR - Lokalna Strategia Rozwoju bedgca strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé wdrazana przez LGD ,,Dolina Gietczwi”,
Rada LGD - organ decyzyjny LGD ,,Dolina Gietczwi” o ktérym mowa art. 4 ust. 3 pkt 4 oraz ust.
4-7 ustawy RLKS,
Zarzad LGD - Zarzad LGD ,,Dolina Gietczwi”,
Biuro LGD - Biuro LGD ,,Dolina Gietczwi”,
ZW - Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego,
Agencja — Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
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MRiRW - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi,
PS WPR - Plan Strategiczny dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027,

. Umowa ramowa - umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w ustawie

RLKS,

Operacja — zadanie planowane do realizacji w ramach grantu stuzace osiggnieciu celu
projektu grantowego,

Projekt grantowy — jest to projekt, w ramach ktérego LGD udziela Grantobiorcom grantéw na
realizacje zadan stuzacych osiggnieciu celu tego projektu. Projekt grantowy sktada¢ sie ma z
min 2 matych zadan,

Grantobiorca — podmiot publiczny lub prywatny wybrany w drodze naboru ogtoszonego przez
LGD w ramach projektu grantowego do realizacji zadan stuzgcych osiaggnieciu jego celu,
Grant - srodki finansowe, ktére LGD powierza Grantobiorcy na realizacje zadan stuzacych
osiggnieciu celu projektu grantowego,

Whnioskodawca — podmiot ubiegajacy sie o przyznanie grantu w zakresie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé¢ w latach 2024-2029,

System IT LGD - system teleinformatyczny wspomagajacy przeprowadzenie konkursu
(generator wnioskéw), oceny i wyboru wnioskéw stosowany w LGD.

Zasady ogolne
84

LGD zawiera umowe z ZW na realizacje projektu grantowego, o ktérym mowa w art. 17 ust. 3
pkt 1 ustawy RLKS.
LGD przeprowadza otwarty konkurs na wybér grantobiorcéw, a nastepnie dokonuje wyboru
grantobiorcéw w ramach projektu grantowego.
Wyboru grantobiorcéw dokonuje sie na podstawie kryteriéw wyboru grantobiorcow.
LGD udziela wsparcia na realizacje grantu na podstawie umowy.
LGD przeprowadza konkurs na wybér grantobiorcéw oraz dokonuje wyboru grantobiorcéw w
systemie IT LGD gwarantujacym bezpieczenstwo danych osobowych.
W komunikacji z wnioskodawcami oraz Grantobiorcami preferuje sie formy komunikacji
elektronicznej (poprzez system IT LGD i/lub e-mailowo).

Ogtoszenie konkursu i przyjmowanie wnioskéw o powierzenie grantu w ramach

projektu grantowego
85

Po zawarciu przez LGD umowy na realizacje projektu grantowego z ZW biuro przygotowuje
ogtoszenie o konkursie na wybér grantobiorcéw.

LGD zamieszcza ogtoszenie o konkursie na wybdr grantobiorcéw, w szczegélnosci na swojej
stronie internetowej nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym
terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania wnioskow.

Po zamieszczeniu ogtoszenia o konkursie na stronie WWW, zmiana tresci ogtoszenia oraz
kryteriow wyboru grantobiorcéw i ustalonych w odniesieniu do danego konkursu wymogéw
jest mozliwa wytacznie w sytuaciji, w ktérej w ramach danego konkursu nie zostat jeszcze
ztozony wniosek o powierzenie grantu. Taka zmiana skutkuje wydtuzeniem terminu sktadania
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wnioskéw o powierzenie grantow o czas niezbedny do przygotowania i ztozenia wniosku o

powierzenie grantu.

Ogtoszenie konkursu na wybér grantobiorcow zawiera:

a) wskazanie terminu, miejsca i formy sktadania wnioskéw o powierzenie grantu,

b) kwote przyznang LGD na realizacje danego projektu grantowego,

c) zestawienie zadan w ramach projektu grantowego,

d) informacje o wysokosci grantéw na poszczegélne zadania (zgodnie z zatgcznikiem
»Zestawienie zadan” do umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy) wraz z
informacja o mozliwosci pomniejszenia grantu zgodnie z przystugujagcym dla danego
grantobiorcy poziomem dofinansowania,

e) wskazanie miejsca upublicznienia,

f) informacje o mozliwosci wyptacenia grantobiorcy przez LGD czesci grantu na realizacje
zadania przed jego realizacjg (jezeli w danym konkursie zostanie przewidziana taka
mozliwosgé),

g) informacje o mozliwosci skorzystania z bezptatnej pomocy pracownikéw Biura LGD w
przygotowaniu wniosku.

W sytuacji braku mozliwosci osiggniecia celéw projektu grantowego na podstawie ztozonych

wnioskéw o powierzenie grantéw lub na skutek rezygnacji przez grantobiorcéw z realizacji

zadan przed podpisaniem umowy o powierzeniu grantu — LGD zamyka procedure bez
rozstrzygniecia konkursu, tj. odstepuje od konkursu na wybér grantobiorcéw.

W przypadku odstgpienia od konkursu na wybdr grantobiorcéw, LGD niezwtocznie, nie

p6zniej jednak niz w ciggu 1 miesigca od dnia odstgpienia od konkursu ponownie ogtasza

otwarty konkurs w ramach danego projektu grantowego.

Niezwtocznie, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia odstgpienia od konkursu, Biuro LGD

informuje wnioskodawcéw przez system IT LGD o odstgpieniu od konkursu podajac

jednoczesnie przyczyne odstgpienia i informujac o planowanym ponownym ogtoszeniu
konkursu.

W sytuacji, gdy w trakcie realizacji projektu grantowego nastgpi rozwigzanie umowy o

powierzenie grantu, LGD moze podpisa¢ umowe z grantobiorca znajdujgcym sie na liscie

rezerwowej, o ktérej mowa w § 20 pkt. 2.

86
Whiosek sktadany jest do LGD w terminie i formie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie na
wybér grantobiorcéw.
Wzér wniosku o powierzenie grantu stanowi Zatacznik nr 1.
Whiosek jest przygotowywany (wypetniany) w Generatorze wnioskéw (System IT LGD)
w wersji elektronicznej. Link do generatora wniosku w ramach danego konkursu na wyboér
grantobiorcéw podany jest w tresci ogtoszenia konkursu na stronie internetowej LGD.
Whiosek o powierzenie grantu wypetniany jest elektronicznie i moze by¢ drukowany z wersji
elektronicznej z Generatora wnioskow.
Skuteczne ztozenie wniosku polega na wystaniu go droga elektroniczng przez nacisniecie
klawisza Przeslij w Generatorze Wnioskéw.
Data, godzina i minuta operacji opisanej w pkt. 5 traktowana jest jako data ztozenia wniosku.
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7. Potwierdzeniem skutecznego ztozenia wniosku jest dla Wnioskodawcy potwierdzenie
ztozenia wniosku dostepne w Generatorze.

8. W przypadku probleméw technicznych z dostepem do Generatora wnioskow,
Whnioskodawca zgtasza zaistniaty problem na adres e-mail LGD. W przypadku potwierdzenia
awarii Generatora (przez pracownika firmy udostepniajacej system IT LGD), LGD
niezwtocznie zamieszcza na swojej stronie internetowej komunikat o kontynuacji procesu stonal®
sktadania wnioskéw o powierzenie grantu droga pisemna. LGD udostepnia na WWW
formularz wniosku o powierzenie grantu w formie edytowalnej. W tym przypadku wniosek

powinien zosta¢ wypetniony elektronicznie, wydrukowany, podpisany i ztozony w biurze LGD.

§7

1. Wnioskodawca ma prawo do wycofania wniosku na kazdym etapie jego sktadania i oceny.
Whniosek wycofany traktuje sie jako nieztozony.

2. Wycofanie odbywa sie na prosbe Wnioskodawcy. Wycofania wniosku mozna dokonaé¢ w
Generatorze badz w formie pisemnej kierowanej na adres LGD.

3. Biuro LGD prowadzi rejestr wnioskdéw, ktdre zostaty ztozone w danym konkursie. Rejestr
generowany jest przez system IT LGD i zawiera informacje na temat kazdego ze ztozonych
wnioskéw, w szczegolnosci: nazwe Grantobiorcy, date i czas ztozenia wniosku, znak sprawy,
tytut zadania.

Przejrzystosc procesu oceny i wyboru
§8
1. Na kazdym etapie procesu oceny i wyboru LGD podejmuje dziatania ktére pozwalajg uniknaé
konfliktu intereséw i zapewniajg, aby zadna pojedyncza grupa interesu nie kontrolowata
decyzji w sprawie wyboru operacji. Kazde dziatanie LGD w celu zapewnienia przejrzystosci,
bezstronnosci i réwnego traktowania bedzie odpowiednio dokumentowane (slad rewizyjny):
a) Rejestr interesdéw - biuro LGD prowadzi rejestr interesow kazdego cztonka Rady. Rejestr
jest tworzony przed ogtoszeniem pierwszego naboru wnioskéw, a jego aktualnos¢ jest
potwierdzana przez cztonkdw Rady przed kazdym posiedzeniem.

b) Oswiadczenia o zobowigzaniu sie do zgtaszania konfliktu intereséw i wytaczania sie z
oceny wnioskow i wyboru grantobiorcéw — sktadane przez cztonkéw Rady.

c) Deklaracje bezstronnosci i poufnosci — sktadane przez cztonkéw Rady LGD przed
przystgpieniem do oceny wnioskéw i wyboru grantobiorcow.

2. Cztonkowie Rady sg zobowigzani do zgtaszania konfliktu intereséw i wytgczania sie z oceny
whnioskéw i wyboru grantobiorcéw w przypadku wystgpienia konfliktu intereséw dotyczgcego
ich osoby. Wytaczenie sie ze wzgledu na konflikt intereséw z oceny wnioskéw i wyboru
grantobiorcéw jest rozumiane jako powstrzymanie sie od uczestnictwa w dziataniach w tym
zakresie, ktére moga mie¢ wptyw na ocene wnioskéw lub wybor grantobiorcéw, w tym od
dyskusji, przedstawiania opinii oraz gtosowania nad projektami, ktérych dotyczy konflikt
interesow.

3. W przypadku nieujawnienia konfliktu intereséw cztonkowie Rady podlegajg
odpowiedzialnosci  regulaminowej przewidzianej w dokumencie wewnetrznym
Stowarzyszenia, tj. Regulaminie Rady.

Procedura wyboru Grantobiorcow_v2
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§9
1. Organem odpowiedzialnym za ocene wnioskow i wybér grantobiorcow jest Rada LGD, ktora:
a) dokonuje oceny wstepnejw zakresie formalnej weryfikacji poprawnosci ztozenia wniosku
(forma, terminowosc¢, kompletnosé) oraz oceny merytorycznej w zakresie weryfikacji
spetniania warunkéw udzielania grantu; stronal®
b) dokonuje oceny merytorycznej wniosku w zakresie spetniania kryteriéw wyboru
grantobiorcow;
c) ustala przystugujgca kwote grantu;
d) ustala kolejnosé przystugiwania pomocy na podstawie wynikdéw oceny w zakresie
spetniania kryteriow wyboru grantobiorcéw;
e) dokonuje ustalenia, czy dany wniosek miesci sie w limicie srodkéw przeznaczonych na
dany konkurs (jesli dotyczy).
2. Pozostate zadania zwigzane z realizacjg procedury wykonujg pracownicy LGD, w tym moga
przygotowac dla cztonkéw Rady pomocnicze materiaty, ktére zostang wykorzystane podczas
oceny wnioskow i wyboru operacji.

§10

1. Cztonkowie Rady LGD wykonujg procedure oceny w ramach systemu IT LGD w sposdb
elektroniczny. Warunkiem identyfikacji cztonkéw Rady LGD w systemie sa unikalne loginy i
hasta.

2. Przed przystgpieniem do oceny i wyboru wnioskéw kazdy z cztonkéw Rady LGD wypetnia
deklaracje bezstronnosci w stosunku do kazdego wniosku. System agreguje wprowadzone
informacje i na ich podstawie generuje deklaracje bezstronnosci cztonka Rady do wszystkich
whnioskéw w danym konkursie.

3. Cztonek Rady LGD, ktéry nie zadeklaruje bezstronnosci w stosunku do wniosku jest
wytagczony z oceny tego wniosku oraz z podjecia decyzji w sprawie wyboru danego
grantobiorcy (uchwaty indywidualnej).

4. Organizacja procesu oceny wstepnej wnioskéw polega na losowym przypisaniu wniosku
przez system IT LGD do jednego z cztonkdw Rady, zgodnie deklaracjami bezstronnosci.

Ocena wstepna
8§11
1. Pozakonczeniu konkursu na wybor grantobiorcow, Rada LGD przeprowadza ocene wstepng
w zakresie formalnej weryfikacji poprawnosci ztozenia wnioskdédw o powierzenie grantu
(forma, terminowos$é, kompletnos¢) oraz oceny merytorycznej w zakresie weryfikacji
spetniania warunkéw udzielania grantu grantobiorcy i planowanych przez niego w ramach
zadania czynnosci pod katem zgodnosci z warunkami powierzenia grantu, w tym:
a) ztozenia wniosku w formie i terminie wskazanym w ogtoszeniu konkursu,
b) zgodnosci grantobiorcy z przedmiotowymi warunkami przyznania pomocy
okreslonymi w Wytycznych szczegétowych Wdrazanie LSR,
c) zgodnosci grantu z zakresem tematycznym, ktdry zostat wskazany w ogtoszeniu
konkursu,

Procedura wyboru Grantobiorcow_v2
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d) spetnienia dodatkowych warunkdéw powierzenia grantu obowigzujgcych w ramach
konkursu,
e) realizacji przez grant celéw LSR przez osiggniecie zaplanowanych w LSR wskaznikéw.

Wezwanie do uzupetnien
§12
1. Jezeli w trakcie oceny wniosku o powierzenie grantu jest konieczne uzyskanie wyjasnien lub

Strona |7

dokumentoéw niezbednych do oceny, wyboru grantobiorcy lub ustalenia kwoty grantu, LGD
wzywa wnioskodawce do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentéw w wyznaczonym terminie,
zgodnym z obowigzujgcymi Wytycznymi podstawowymi.

2. Wezwanie do uzupetnien jest przygotowywane przez pracownika Biura LGD na podstawie
wynikoéw weryfikacji wstepnej. Dodatkowo, cztonek Rady dokonujacy oceny wstepnej
sprawdza, czy wniosek zawiera wszystkie niezbedne informacje i dokumenty wymagane do
dalszej oceny zgodnosci z kryteriami wyboru grantobiorcow. W przypadku stwierdzenia
brakow, niejasnosci, rozbieznosci lub innych uchybien, cztonek Rady formutuje uwagi, ktore
nalezy uwzgledni¢ w wezwaniu do uzupetnien. Wezwanie do uzupetnien przygotowuja
pracownicy biura LGD na podstawie informacji, uwag sformutowanych przez cztonkéw Rady.
Tres$¢ wezwania nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku.

3. LGD wzywa podmiot ubiegajacy sie o powierzenie grantu do ztozenia tych wyjasnien lub
dokumentow jednokrotnie, drogg e-mailowa lub przez system IT LGD.

§13

1. Whnioskodawca jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz sktada¢ wyjasnienia niezbedne
do oceny wniosku, wyboru grantobiorcy lub ustalenia kwoty grantu zgodnie z prawdg i bez
zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego
faktu wywodzi skutki prawne.

2. Whnioskodawca sktada uzupetnienia/wyjasnienia jedynie w zakresie wskazanym przez LGD.
Zmiany wykraczajgce poza te wskazania nie bedg brane pod uwage w trakcie oceny wniosku.

3. Podmiot ubiegajacy sie o powierzenie grantu sktada wyjasnienia lub uzupetnienia w terminie
okreslonym w wezwaniu LGD poprzez system ITD LGD, droga elektroniczng (e-mailowo).

4. Nieztozenie na wezwanie LGD dokumentéw lub wyjasnien, jak réwniez ztozenie ich po
terminie wskazanym w wezwaniu powoduje, ze wniosek bedzie weryfikowany na podstawie
pierwotnie ztozonych dokumentéw.

5. Po wptynieciu wyjasnien lub uzupetnien, cztonek Rady pierwotnie przypisany do danego
wniosku, dokonuje odpowiednio ponownej oceny wstepnej w zakresie wskazanym w
wezwaniu. W systemie IT LGD zachowywane sg karty oceny sporzadzone przed wezwaniem
do uzupetnien jako slad rewizyjny.

6. Wyniki ponownej oceny wstepnej wraz z wyjasnieniami lub uzupetnieniami przekazanymi
przez Wnioskodawcow, sg udostepniane cztonkom Rady LGD w systemie IT LGD. Dane te
stanowig podstawe do przeprowadzenia oceny zgodnosci z kryteriami wyboru grantobiorcéw
oraz do ustalenia wysokosci grantu.
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Ocena merytoryczna w zakresie zgodnosci z kryteriami wyboru grantobiorcow
§14

Operacje spetniajace warunki powierzenia grantu podlegajg ocenie merytorycznej w zakresie

zgodnosci z kryteriami wyboru grantobiorcow.

Organizacja procesu oceny wnioskow w zakresie zgodnosci z kryteriami wyboru

grantobiorcéw moze by¢ nastepujaca:

a) ocena kazdego wniosku jest dokonywana przez kazdego z cztonkéw Rady,

b) ocena wnioskdow jest dokonywana przez 3 osobowe zespoty ztozone z cztonkéw Rady

kompletowanych losowo poprzez system IT LGD.
Kazdorazowo, decyzje w tej sprawie podejmuje Przewodniczacy Rady LGD, za$ cztonkowie
Rady sg informowani o przyjetej organizacji oceny wnioskéw w danym konkursie.

8§15
Kazdy z cztonkéw Rady LGD ocenia wniosek indywidualnie za pomocag karty oceny zgodnosci
z kryteriami wyboru grantobiorcéw w systemie IT LGD.
JesliRada LGD ocenia wnioski w 3 osobowych zespotach, to kazdy z cztonkéw zespotu ocenia
wniosek indywidualnie za pomoca karty oceny zgodnosci z kryteriami wyboru grantobiorcow.
Procedury ustalania niebudzacych watpliwosci interpretacyjnych kryteriow wyboru
grantobiorcow stanowig odrebny dokument.

§16
Po zakonczeniu oceny zgodnosci z kryteriami wyboru, dokonanej przez kazdego z cztonkdéw
Rady lub poprzez 3-osobowe zespoty, system IT LGD generuje jedna Karte oceny zgodnosci z
kryteriami wyboru grantobiorcéw. Odbywa sie to na podstawie dominanty ocen wszystkich
cztonkéw Rady lub cztonkdw zespotu, obliczanej osobno dla kazdego kryterium. Karty oceny
zgodnosci z kryteriami wyboru grantobiorcéw podlegajg dyskusiji i akceptacji catej Rady LGD
na posiedzeniu Rady.
W przypadku niemozliwosci obliczenia pojedynczej dominanty decyzje w sprawie przyznania
punktéw w danym kryterium podejmuje Rada LGD na posiedzeniu Rady. Odbywa sie to z
zachowaniem wymogu bezstronnosci w drodze gtosowania zwyktg wiekszoscia gtoséw.
Wszystkie karty oceny wygenerowane w systemie IT LGD nie wymagajg podpiséw
odrecznych, zaréwno cztonkéw Rady jak i Przewodniczgcego Rady.

Proces podejmowania decyzji o wyborze grantobiorcow
§17

Decyzje o wyborze grantobiorcéw oraz ustaleniu kwoty grantow Rada LGD podejmuje na
posiedzeniu Rady. Zasady funkcjonowania Rady LGD, w tym zasady zwotywania i
przeprowadzania posiedzen Rady LGD reguluje Regulamin Rady LGD.

W zwigzku z koniecznoscia spetnienia wymogu, zgodnie z ktérym pojedyncza grupa interesu
nie kontroluje decyzji w sprawie wyboru operacji, okreslonego w art. 33 ust. 3 lit. b
rozporzadzenia 2021/1060, Biuro LGD kompletuje dokumentacje, ktéra pozwala
zweryfikowaé¢ zachowanie parytetdw oraz potencjalne powigzania wnioskodawcéw z
cztonkami Rady LGD.
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Do Rejestru intereséw cztonkéw Rady LGD dotgcza sie zbiér Deklaracji bezstronnosci
wszystkich cztonkdw Rady biorgcych udziat w posiedzeniu Rady.

8§18
Przewodniczacy Rady LGD prezentuje wyniki oceny wstepnej, wyniki oceny merytorycznej w
zakresie zgodnosci z kryteriami wyboru grantobiorcdw oraz ustalone kwoty grantow dla
wszystkich wnioskow spetniajacych warunki powierzenia grantu.
Rada LGD ustala kolejnos¢ przystugiwania pomocy na podstawie wynikéw oceny w zakresie
spetniania kryteriow wyboru grantobiorcéw. Kolejnos$¢ przystugiwania pomocy w formie listy
rankingowej jest ustalana od wniosku o powierzenie grantu, ktory uzyskat najwieksza liczbe
punktéw, do wniosku, ktéry uzyskat najmniejsza liczbe punktdw.
W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktéw przez dwa lub wiecej wnioskéw, ich
kolejnos¢ na liscie jest ustalana wg kryteridw rozstrzygajacych (okreslonych dla kazdego
przedsiewziecia zgodnie z dokumentem ,,Kryteria wyboru grantobiorcow w ramach LSR
»Dolina Gietczwi”). W przypadku, gdy ustalone kryteria rozstrzygajgce okazg sie
niewystarczajgce do okreslenia kolejnosci operacji na liscie, wéwczas o miejscu na liscie
rankingowej decyduje data i godzina ztozenia wniosku do LGD.
Ewentualne zmiany na karcie zgodnosci z kryteriami lub wysokosci kwoty wsparcia dokonuje
sie zgodnie z decyzjg Rady LGD w systemie IT LGD.
Rada LGD przyjmuje uchwaty w sprawie wybrania lub niewybrania kazdego wniosku o
powierzenie grantu, za wyjatkiem wnioskéw wycofanych.

8§19
Rada podejmuje decyzje w formie uchwat w stosunku do kazdego wniosku o powierzenie
grantu — o wybraniu badz niewybraniu do dofinansowania — w drodze gtosowania zwyktg
wiekszoscig gtosow.
W decyzji dotyczacej danego wniosku udziat biora jedynie cztonkowie Rady LGD, ktorzy
zadeklarowali bezstronnos$é w stosunku do danego wniosku.
Uchwaty o wybraniu badzZ niewybraniu wniosku o powierzenie grantu do dofinansowania
zawierajg co najmniej dane identyfikujace wnioskodawce, wynik oceny, ustalong kwote
grantu (dotyczy wybranych).

§20
Na podstawie uchwat Rady LGD, Biuro przygotowuje liste wnioskéw wybranych,
z uwzglednieniem wnioskdw mieszczacych sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu
o konkursie na wybér grantobiorcéw oraz liste wnioskdw niewybranych.
Whnioski wybrane, ale niemieszczgce sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o
konkursie na wybdr grantobiorcéw stanowig liste rezerwowa grantobiorcéw.
Rada LGD w drodze Uchwaty przyjmuje listy wnioskéw spetniajgacych warunki udzielenia
grantu oraz listy grantobiorcéw wybranych i niewybranych.
LGD publikuje na swojej stronie internetowej liste wnioskéw spetniajacych warunki
udzielenia grantu oraz liste wybranych grantobiorcéw.

8§21
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LGD w terminie 7 dni od dnia wyboru grantobiorcéw informuje wnioskodawcéw o wyniku
oceny, w tym o odmowie przyznania grantu z podaniem jej przyczyn, za pomoca systemu IT
LGD. Pismo w tej sprawie przygotowywane jest przez Biuro LGD na podstawie uchwat Rady
LGD.
W przypadku wniosku o powierzenie grantu, ktory:

a) nie uzyskat minimalnej liczby punktow okreslonej w ogtoszeniu konkursu,

b) nie miesci sie w limicie Srodkédw wskazanym w ogtoszeniu konkursu,

c) uzyskat kwote grantu nizszg niz wnioskowana,
w tresci pisma zawiera sie pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania oraz o zasadach i
trybie jego wniesienia, podajac w szczegélnosci termin do wniesienia odwotania i wymogi
formalne odwotania.
W przypadku wniosku o powierzenie grantu, ktéry zostat wybrany i miesci sie w limicie
srodkoéw, lecz wymaga korekty, pismo informujgce o wyniku zawiera wskazanie elementow
wniosku wymagajacych korekty, a takze uzasadnienie decyzji Rady i wyznaczenie terminu na
dokonanie tych czynnosci, nie krétszego niz 5 i nie dtuzszego niz 10 dni. Wprowadzenie zmian
wynikajgcych z wezwania w wyznaczonym terminie jest warunkiem przyznania grantu.
W przypadku, gdy do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez Rade zmiany,
danemu Grantobiorcy odmawia sie przyznania grantu, o czym Grantobiorca ten jest
informowany przez system IT LGD. W takim przypadku grant przyznaje sie kolejnemu na liscie
Grantobiorcy, jezeli Rada zdecydowata o przyznaniu mu grantu w wysokosci wnioskowanej
kwoty, a limit sSrodkéw na to pozwala, lub kieruje sie do tego Grantobiorcy wezwanie jezeli
wprowadzenie zadanych zmian we wniosku pozwoli na przyznanie grantu temu
Grantobiorcy.

Odwotanie od decyzji Rady LGD
§22
Whnioskodawcy przystuguje prawo do odwotania od:
a) nieuzyskania przez wniosek minimalnej liczby punktéw, o ktérej mowa w kryteriach
wyboru adekwatnych do ogtoszonego konkursu grantowego, albo
b) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze wniosek nie miesci sie w limicie sSrodkéw wskazanym
w ogtoszeniu o konkursie na wybér grantobiorcéw,
c) ustalenia przez LGD kwoty grantu nizszej niz wnioskowana.
Odwotanie musi zawiera¢:
a) oznaczenie wnioskodawcy;
b) wskazanie kryteriow wyboru grantobiorcéw, z ktérych ocena sie nie zgadza wraz z
uzasadnieniem;
c) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez Rade LGD
kwoty grantu nizszej niz wnioskowana oraz uzasadnieniem;
d) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania.
Odwotanie wnosi sie w terminie 7 dni od otrzymania pismo informujgcego o wyniku oceny i
wyboru w ramach konkursu.
Odwotanie wnoszone jest w formie pisemnej.
Za date wniesienia odwotania uznaje sie jego osobiste dostarczenie do Biura LGD.
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§23

Jezeli odwotanie nie spetnia wymogéw formalnych, o ktérych mowa w § 23 ust.2, lub zawiera
oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim
oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia. Wezwanie wnioskodawcy do uzupetnienia
odwotania lub poprawienia w nim oczywistych omytek odbywa sie pisemnie. Uzupetnienie
odwotania przez wnioskodawce moze dotyczy¢ wytacznie wymogoéw formalnych, o ktérych
mowa w 8§ 23 22 ust.2 (niedopuszczalne jest uzupetnianie odwotania w zakresie zarzutéw,
np. dodawanie nowych kryteriéw oceny, z ktérych odwotujgcy sie nie zgadza lub
podnoszenie nowych uchybien proceduralnych LGD).
Odwotanie pozostaje bez rozpatrzenia w przypadku, gdy:

a) zostato wniesione po uptywie wskazanego terminu,

b) zostato wniesione przez nieuprawniony podmiot, tzn. nie bedacy wnioskodawcs,

ktérego wniosek o powierzenie grantdow podlegat ocenie,

c) nie zawierato pisemnego uzasadnienia.
Niezwtocznie po uptywie terminu na sktadanie odwotan biuro LGD zawiadamia
Przewodniczagcego Rady o ewentualnym fakcie wptyniecia odwotania/odwotan. W
przypadku wptyniecia odwotania Przewodniczacy zwotuje posiedzenie Rady, na ktérym
dokonywane jest rozpatrzenie odwotania.
W momencie ponownego rozpatrywania wniosku o powierzenie grantow cztonkowie Rady
rozpatrujg wniosek na podstawie kryteriow obowigzujacych w danym konkursie i tylko w tych
elementach, ktérych dotyczy uzasadnienie podane przez wnioskodawce.
Whniosek o powierzenie grantu, ktéry w wyniku ponownego rozpatrzenia uzyskat liczbe
punktéw kwalifikujagcych go do objecia wsparciem w danym konkursie, zyskuje prawo
dofinansowania. Ten fakt moze spowodowac skreslenie z listy wybranych wniosku o
mniejszej liczbie punktéw.
Odwotanie dotyczace konkretnej operacji moze zostaé ztozone tylko jeden raz.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania, wigzgcego sie ze zmiang listy wnioskéw
0 powierzenie grantéw wybranych grantobiorcow, Rada uchwala zmieniong liste.
Niezwtocznie po zakonczeniu posiedzenia biuro publikuje na stronie internetowej LGD
ostateczng liste wybranych wnioskéw o powierzenie grantéw, ze wskazaniem, ktdre z zadan
mieszczg sie w limicie s$rodkéw wskazanym w ogtoszeniu o konkursie na wybdr
grantobiorcow, z uwzglednieniem wynikéw procedury odwotawczej.
Niezwtocznie po opublikowaniu ostatecznych list biuro kontaktuje sie poprzez system IT LGD
z wnioskodawcami, ktérych sytuacja ulegta zmianie w wyniku przeprowadzonej procedury
odwotawczej.
Ponowna decyzja Rady jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

Podpisanie umowy
§24
Z grantobiorcami umieszczonymi na liscie grantobiorcow wybranych i mieszczacych sie w
kwocie srodkdéw przeznaczonych na realizacje projektu grantowego przygotowywane sa:
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a) umowy powierzenia grantu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
b) weksle in blanco wraz z deklaracjami wekslowymi.
Wzo6r umowy o powierzenie grantu stanowi Zatgcznik nr 2.

Rozliczenie, kontrola i sprawozdawczos¢ z realizacji zadan realizowanych przez

Grantobiorcéw
8§25

W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji zadania LGD prowadzi kontrole i monitoring

realizacji wszystkich zadan grantowych.

Celem monitoringu jest weryfikacja prawidtowosci wykonania zadan przez grantobiorcow,
prawidtowosci sporzadzania dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkow

oraz zidentyfikowania ewentualnych problemow w realizacji operacji.
Monitoring prawidtowej realizacji operacji polega na:

a) monitoringu merytorycznym — w zakresie prawidtowosci wykonania poszczegdlnych

zadan przez grantobiorcow,
b) monitoringu finansowym - w zakresie prawidtowosci wydatkowania grantu
prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowe;.

Weryfikacja poprawnosci realizacji zadan odbywa sie w szczegoélnosci na podstawie
sprawozdania - wniosku o rozliczenie grantu wraz z niezbednymi dokumentami oraz notatek
z wizytacji przeprowadzonych w trakcie realizacji grantu (dokonywanych przez LGD).
Dodatkowo réwniez na podstawie sprawozdan i innych informacji pokontrolnych grantu

prowadzonych przez instytucje inne niz LGD.

Weryfikacji podlegaja wszystkie elementy wskazane w przepisach i Wytycznych wtasciwych

w tym zakresie. LGD moze zleci¢ wykonanie kontroli zewnetrznym ekspertom.

Monitoring i kontrole LGD prowadzi zarbwno w czasie realizacji operacji, jak i po jej
zrealizowaniu w okresie 5 lat od dnia koncowej wyptaty pomocy LGD na realizacje projektu
grantowego. W tym czasie ma prawo zadania od grantobiorcy, udzielenia wszelkich

informacji i wyjasnien zwiagzanych z realizacjg operac;ji.

O planowanym przeprowadzeniu monitoringu Biuro LGD informuje grantobiorce w systemie

ITLGD.

Monitoring i kontrola mogg by¢ przeprowadzone zaréwno u grantobiorcy w miejscu realizacji
operacji, jak i w LGD. Grantobiorca moze by¢ zobowigzany do przygotowania i dostarczenia
do LGD zadanych dokumentéw, do udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z
realizacjg operacji w wyznaczonym terminie, a takze do udostepnienia miejsca realizacji

operacji.

Mozliwe jest przeprowadzenie kontroli doraznej, bez koniecznosci informowania

grantobiorcy o zamiarze jej przeprowadzenia.

826

Sprawozdanie - wniosek o rozliczenie grantu wraz niezbednymi dokumentami grantobiorca

sktada w terminie 21 dni po zakonczeniu realizacji grantu w systemie IT LGD.
Wz6r sprawozdania - wniosku o rozliczenie grantu stanowi zatgcznik nr 3.
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LGD moze wezwac¢ Grantobiorce do ewentualnych uzupetnien.

Grantobiorca ma 7 dni od otrzymania informacji na usuniecie/uzupetnienie
nieprawidtowosci pod rygorem zwrotu przyznanej dotacji. W szczegélnych przypadkach
losowych LGD moze przedtuzy¢ wskazany termin. Przedtuzenia udziela sie na pisemny
wniosek wraz z uzasadnieniem.

Wezwanie o ktorym mowa w pkt. 3 przekazywane jest poprzez system IT LGD.

Jezeli Grantobiorca nie ztozyt wyjasnien i/lub nie usunat brakéw, LGD rozpatruje
sprawozdanie - wniosek o rozliczenie grantu w zakresie, w jakim zostato ztozone do LGD oraz
na podstawie dotgczonych do niego i poprawnie sporzadzonych zatgcznikow.

Nie ztozenie sprawozdania - wniosku o rozliczenie grantu wraz z niezbednymi dokumentami
lub nieztozenie go we terminie moze skutkowaé obowigzkiem zwrotu przyznanego grantu.
Dodatkowo ustalenia poczynione w trakcie kontroli moga prowadzi¢ do korekty wydatkow w
ramach realizacji operac;ji.

W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a
grantobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatan naprawczych w wyznaczonym
terminie.

Grantobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania LGD w formie komunikacji
elektronicznej o problemach w realizacji operacji, w szczegélnosci o zamiarze zaprzestania
jej realizacji.

Zabezpieczenie LGD przed niewywigzywaniem sie grantobiorcéw z warunkow

umowy o powierzenie grantu
§27

Jezeli po zawarciu umowy o powierzenie grantu LGD ustali, ze grantobiorca, ktéremu

wyptacono choéby czesciowo kwote przyznanego grantu (w formie zaliczki lub w wyniku

rozliczenia realizacji umowy o powierzenie grantu):

a) nie spetniat warunkdéw przyznania grantu, w szczegélnosci znajdowat sie na liscie
wykluczonych z otrzymania dofinansowania, lub ztozyt fatszywe oswiadczenie, w oparciu
o ktére Rada dokonata wyboru grantobiorcy lub Zarzad podpisat z grantobiorcg umowe
(grant wyptacony bezpodstawnie),

b) przeznaczyt catos¢ lub czes¢ wyptaconego grantu na wydatki, ktére sg niezgodne z
postanowieniami umowy o przyznanie grantu i nie moga zostaé rozliczone przez LGD
weryfikujgca realizacje zadania objetego umowg o powierzenie grantu lub przez ZW
weryfikujgcy realizacje projektu grantowego (grant nienaleznie wykorzystany)

Zarzad LGD podejmuje dziatania zmierzajgce do odzyskania od grantobiorcy kwoty

wyptaconego grantu.

Zarzad LGD kieruje do grantobiorcy pismo wzywajgce do zwrotu oznaczonejw pismie kwoty,

wyznaczajgc mu 7-dniowy termin na dokonanie zwrotu. Pismo wysytane jest za

potwierdzeniem odbioru.

W przypadku, gdy w wyznaczonym terminie grantobiorca nie zwréci kwoty wskazanej w

pismie, o ktérym mowa w pkt 2, Zarzad LGD podejmuje dziatania zmierzajgce do odzyskania

grantu bezpodstawnie przyznanego lub nienaleznie wykorzystanego, z wykorzystaniem
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zabezpieczenia umowy o powierzenie grantu, tj. weksla in blanco wraz z deklaracja
wekslowa:

a) Zarzad wypetnia weksel in blanco na kwote odpowiadajgcg wszystkim roszczeniom
przystugujagcym LGD wobec grantobiorcy, zgodnie z deklaracjg wekslowa;

b) LGD kieruje pismo do grantobiorcy, wzywajace do stawienia sie w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania w wyznaczonym miejscu celem okazania mu weksla do zaptaty i
przesyta pismo przesytka za potwierdzeniem odbioru. Do pisma dotgcza sie kserokopie
wypetnionego weksla.

c) w przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w lit. b, LGD kieruje
roszczenie dotyczgce zaptaty kwoty z weksla na droge postepowania sgdowego
(postepowanie nakazowe), albo zbywa weksel firmie windykacyjnej lub znanemu sobie
dtuznikowi grantobiorcy;

d) w przypadku skierowania roszczenia dotyczacego zaptaty kwoty z weksla na droge
postepowania sgdowego, po uzyskaniu prawomocnego wyroku zasgdzajgcego od
grantobiorcy naleznos¢ z weksla, LGD oczekuje 7 dni od dnia uprawomocnienia sie
wyroku na zaptate zasgdzonej kwoty,

e) w sytuacji, gdy pomimo prawomocnego wyroku grantobiorca nie zaptacit zasgdzonej
kwoty, w terminie wskazanym w lit. d, LGD kieruje do sagdu wniosek o nadanie wyrokowi
klauzuli wykonalnosci, a nastepnie przekazuje sprawe do komornika sgdowego w celu
przeprowadzenia egzekucji komorniczej.

Upublicznienie informacji i dokumentoéw wytworzonych w LGD w zwigzku z oceng

i wyborem operacji
§28

1. Wnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng ztozonego przez niego
wniosku o powierzenie grantu, w szczegdlnosci do wykonania kserokopii lub fotokopii
dokumentéw zwigzanych z oceng jego wniosku.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, udostepniane sg zainteresowanemu w Biurze LGD.

3. LGD udostepniajgc dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, zachowuje zasade anonimowosci
os6b dokonujgcych oceny wniosku o powierzenie grantu.

§29

1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z konkursem wnioskéw o powierzenie grantdéw oraz
oceng i wyborem grantobiorcow jest przechowywana w Biurze LGD.

2. Ogtoszenia o konkursie wnioskéw o powierzenie grantow, listy wybranych grantobiorcow oraz
inne dokumenty publikowane na stronie LGD, podlegajag archiwizacji na stronie internetowe;j
LGD.

3. Formularze zwigzane z procedurg oceny i wyboru (w tym karty oceny) sa dokumentami
technicznymi opracowanymi przez Biuro LGD.

8§30
W procesie:
1) konkursu wnioskéw o powierzenie grantow oraz oceny i wyboru grantobiorcéw;
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2) gromadzenia i upubliczniania dokumentéw zwigzanych z procesem konkursu wnioskoéw o o
powierzenie grantdw i wyboru grantobiorcow;

3) udostepniania wnioskodawcy dokumentéw zwigzanych z oceng jego wniosku o powierzenie
grantu,

4) prowadzenia korespondencji zwnioskodawca,

5) gromadzenia i przechowywania w Biurze LGD w postaci papierowej lub na nosnikach
informatycznych innych zbioréw lub baz danych

— LGD zapewnia bezpieczenstwo danych osobowych, zgodnie z przepisami o ochronie danych

osobowych.

831

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze zastosowanie majg obowigzujg akty
prawne i wytyczne dotyczgce systemu wdrazania PS WPR.
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