Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Rady LGD
z dnia 28.05.2019 r.

PROCEDURA OCENY I WYBORU OPERAC]I

w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju
LLGD ,Dolina Gietczwi”

W ramach realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju, LGD wybiera projekty do realizacji w ramach srodkéw
przyznanych na wdrazanie strategii.
Procedura obejmuje ocene i wybor:

1.
2.

operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD,
operacji realizowanych przez LGD, tzw. ,,operacji wtasnych”.

SLOWNICZEK:

LGD - oznacza Lokalha Grupe Dziatania ,,DOLINA GIELCZWI”,

LSR - oznacza strategie rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ opracowana przez
Stowarzyszenie LGD ,,DOLINA GIELCZWI” na okres 2016 - 2022 zwana tez Lokalng Strategia Rozwoju,
Statut - oznacza statut Stowarzyszenia LGD ,,DOLINA GIELCZWI”,

Program - Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 -2020,

Rada - oznacza organ decyzyjny Stowarzyszenia LGD ,,DOLINA GIELCZWI” w zakresie wyboru operacji do
dofinansowania,

Przewodniczacy - oznacza Przewodniczacego Rady,

Zespot oceniajacy - oznacza zespot ztozony z losowo wybranych dwoch cztonkéw Rady, ktérego zadaniem
jest wspdlna ocena wylosowanych operacji,

Regulamin - oznacza Regulamin funkcjonowania Rady LGD,

Procedura - procedura oceny i wyboru operacji w ramach Lokalnej Strategii rozwoju na lata 2016 - 2022
LGD ,,DOLINA GIELCZWI”,

10) Rozporzadzenie nr 1303/2013 - oznacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z

dnia 17 grudnia 2013 r.,

11) Ustawa RLKS - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
12) Rozporzadzenie LSR - Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie

szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc” objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

13) Ustawa PS - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

14) Operacja - zadania objete wnioskiem o dofinansowanie ztozonym w odpowiedzi na ogtoszenie o naborze

15)
16)
17)
18)
19)

wnioskow w ramach realizacji LSR,

Lokalne Kryteria Wyboru - kryteria wyboru operacji do dofinansowania w ramach LSR,
Walne Zebranie Cztonkow - oznacza walne zebranie cztonkow LGD,

Zarzad - oznacza Zarzad LGD,

ZW - oznacza Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego

Biuro - oznacza Biuro LGD.

|. USTALENIE TERMINU NABORU WNIOSKOW

1.

Zarzad LGD nie pdzniej niz 7 dni przed wystapieniem do ZW o uzgodnienie terminu naboru
wnioskdw o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD wystepuje
do Zarzadu Wojewddztwa z zapytaniem o wysokos¢ dostepnych srodkow finansowych.
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2. Zarzad LGD wystepuje do ZW o uzgodnienie terminu naboru wnioskow o udzielenie wsparcia na
operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD nie pozniej niz 30 dni przed planowanym
terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych wnioskdow.

3. W przypadku koniecznosci wprowadzenia dodatkowych warunkow udzielenia wsparcia, o ktorych
mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy RLKS Zarzad LGD wystepuje do Zarzadu Wojewodztwa o
uzgodnienie tych warunkow najpozniej w dniu, w ktorym wystepuje o uzgodnienie terminu naboru
wnioskow.

Il. OGLOSZENIE NABORU

1. LGD zamieszcza ogtoszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust.

1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 na operacje realizowane przez inne podmioty niz LGD:

(1) na swojej stronie internetowej,
(2) na tablicy ogtoszen zamieszczonej w biurze LGD,

nie wczesniej niz 30 dni i nie pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu

terminu sktadania tych wnioskow.

2. Ogtoszenie o naborze zawiera w szczego6lnosci:
1) wskazanie instytucji organizujacej nabor;
2) wskazanie terminu i miejsca sktadania wnioskow;
3) wskazanie formy wsparcia;
4) wskazanie zakresu tematycznego operacji;
5) obowiazujace w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia;
6) obowiazujace w ramach naboru lokalne kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem
minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji;
7) informacje (w formie listy dokumentow) o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych
spetnienie warunkow udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji;
8) wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru;
9) informacje o dodatkowych warunkach udzielenia wsparcia obowiazujacych w ramach
danego naboru;
10) wskazanie wysokosci pomocy/wartosci premii;
11) wskazanie intensywnosci pomocy;
12) planowane do osiagniecia w wyniku operacji cele (ogoélny i szczegétowy) i przedsiewziecie
oraz zaktadane do osiagniecia wskazniki;
13) informacje o miejscu udostepnienia LSR i formularzy: wniosku o udzielenie wsparcia,
whniosku o ptatnosé¢, umowy o udzielenie wsparcia;
14) informacje o miejscu udostepnienia innych dokumentéw zawierajacych informacje o
naborze.

3. LGD, najpoézniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze, zamieszcza na
swojej stronie internetowej komplet dokumentow konkursowych zawierajacy w szczegolnosci
wszelkie niezbedne informacje na temat organizowanego naboru, obowiazujace w LGD procedury
i kryteria wyboru operacji i ich opis oraz wzory obowiazujacych formularzy. Powyzsze dokumenty
sq takze dostepne w Biurze LGD.

4. Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia naboru wnioskdw o przyznanie pomocy oraz kryteriéw
wyboru operacji i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogow, po ich zamieszczeniu na stronie
internetowej LGD.
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5. W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogtoszenia podaje si¢ date jego publikacji (np.
dzien/miesiac/rok).

6. Wszystkie ogtoszenia o naborach wnioskow o przyznanie pomocy przeprowadzonych w ramach
perspektywy 2014-2020 do konca 2028 roku sa archiwizowanie na stronie internetowej LGD w
sposob umozliwiajacy przegladanie ich tresci.

7. Wszystkie ogtoszenia naboru wnioskdw o przyznanie pomocy sa numerowane w nastepujacy
sposob - kolejny numer ogtoszenia / rok (np. nr 1/2016, nr 2/2016, itd., a w przypadku, gdy nabor
bedzie przeprowadzony na przetomie dwodch lat (np. 2016 r. / 2017 r.) ogtoszenie naboru
wnioskow o przyznanie pomocy powinno otrzymacé numer 1/2017).

Il. PRZYJMOWANIE WNIOSKOW PRZEZ LGD

1. Termin ztozenia wniosku do LGD uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem wniosek
ztozono bezposrednio'w biurze LGD.

2. Miejscem sktadania wnioskow jest Biuro LGD, na zewnatrz ktérego znajduje sie widoczna informacja
o godzinach otwarcia. Informacja ta jest rowniez umieszczona na stronie internetowej LGD.

3. Wnioski przyjmowane sa przez pracownika Biura LGD w siedzibie LGD. Wnioskodawca sktada
w biurze LGD3 egzemplarze wniosku:

(1) Oryginatwniosku w wersji papierowej i elektronicznej (ktory po zakonczeniu procedury
wyboru wnioskow przez LGD zostanie przekazany do samorzadu wojewddztwa),

(2) 1-sza kopiawniosku w wersji papierowej i elektronicznej (ktéra po zakonczeniu procedury
wyboru wnioskow przez LGD pozostanie w dokumentacji LGD),

(3) 2-ga kopia wniosku w wersji papierowej (ktora zostanie zwrdcona Wnioskodawcy
Z potwierdzeniem ztozenia wniosku do LGD).

4. Pracownik Biura LGD potwierdza przyjecie wniosku umieszczajac na kazdym egzemplarzu: date i
godzine ztozenia wniosku, pieczatke LGD, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatacznikéw, podpis
przyjmujacego wniosek oraz indywidualny numer sprawy nadany przez LGD wedtug wzoru: np.
1/2017/DG/3, tj.: numer naboru (np. 1/2017), DG (oznaczenie ,,Dolina Gietczwi”), numer kolejny
wniosku.

5. Oficjalne zamkniecie listy ztozonych wnioskow nastepuje o godzinie i w dniuzakonczenia naboru,
ktore okreslono w ogtoszeniu naboru.

6. W ciagu 3 dni roboczych od zakonczenia terminu naboru, biuro LGD podaje do publicznej wiadomosci
liste ztozonych wnioskow, zamieszczajac liste na stronie internetowej LGD.

7. Wnioskodawca moze wycofa¢ wniosek ztozony w ramach naboru sktadajac do LGD pisemne
zawiadomienie o wycofaniu wniosku. Biuro LGD pozostawia w dokumentacji kopie wycofanego
wniosku wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie. Wnioskodawca odbiera wniosek bezposrednio
w biurze LGD.

8. Whniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow prawnych. Ten sam podmiot w ramach
trwajacego naboru ma mozliwos¢ ztozenia nowego wniosku.

IV. WSTEPNA OCENA WNIOSKOW

1 Ztozenie wniosku bezposrednio do LGD oznacza: osobiscie albo przez petnomocnika albo przez osobe upowazniona.
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Przed przekazaniem wnioskow do oceny organu decyzyjnego (Rady), biuro LGD dokonuje wstepnej
oceny wnioskow.
Wstepna ocena wnioskow jest dokonywana w zakresie:
a) ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,
b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w ogtoszeniu o naborze,
c) realizacji przez operacje celow gtownych i szczegétowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w
LSR wskaznikow,
d) zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji, w
tym:
— zgodnosci z forma wsparcia wskazang w ogtoszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy
(refundacja albo ryczatt - premia),
— zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowiazujacymi w ramach naboru.
Operacje, ktore nie spetnig warunkow wstepnej oceny wnioskow wymienionych w pkt. 2 lit. a) - d)
nie podlegaja wyborowi.W celu dokonania weryfikacji wstepnej stosowane sa formularze
weryfikacyjne uwzgledniajace punkty kontrolne, o ktérych mowa w pkt 2 lit. a) - d).
Zestawienie wynikow wstepnej oceny wnioskow wraz z formularzami weryfikacyjnymi, Biuro LGD
przekazuje Radzie.
Rozstrzygniecia Rady w odniesieniu do wynikow wstepnej oceny wnioskow dokonanej przez Biuro
LGD, odnotowuje sie w protokole z posiedzenia Rady.

V. POSIEDZENIE RADY LGD

Organem decyzyjnym dokonujacym wyboru operacji, ktéore maja byc realizowane w ramach LSR
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Dolina Gietczwi” jest Rada.

Szczegotowa organizacje wewnetrzng i tryb pracy Rady okresla Regulamin Rady LGD.

Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR oraz kryteriami wyboru operacji, wybiera operacje
oraz ustala kwote wsparcia w terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu
sktadania wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013 na operacje realizowane przez inne podmioty niz LGD.

Przewodniczacy Rady, w porozumieniu z Biurem LGD, wyznacza termin, miejsce i porzadek
posiedzenia Rady.

W przypadku duzej ilosci spraw do rozpatrzenia, Przewodniczacy moze zwotaé posiedzenie trwajace
dwa lub wiecej dni.

Pracownik Biura LGD informuje droga elektroniczng lub w inny skuteczny sposob cztonkow Rady
o terminie, miejscu posiedzenia i porzadku obrad najpdzniej 4dni przed posiedzeniem.

W okresie 4 dni przed terminem posiedzenia Rady jej cztonkowie powinni mie¢ mozliwos¢
zapoznania sie ze wszystkimi materiatami i dokumentami zwiazanymi z porzadkiem posiedzenia, w
tym z wnioskami, ktére beda rozpatrywane podczas posiedzenia.

Pracownik LGD podaje do publicznej wiadomosci informacje o posiedzeniu Rady na stronie
internetowej LGD co najmniej na 3dni przed posiedzeniem.

5.1. Porzadek Posiedzenia:

1.

Przed otwarciem posiedzenia cztonkowie Rady potwierdzaja swoja obecnos¢ podpisem na liscie
obecnosci.
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Po otwarciu posiedzenia, Przewodniczacy podaje liczbe obecnych cztonkéw Rady na podstawie
podpisanej przez nich listy obecnosci i stwierdza prawomocnos¢ posiedzenia (quorum).
Prawomocnosc¢ posiedzenia i podejmowanych przez Rade decyzji (quorum) wymaga obecnosci co
najmniej 50% sktadu Rady. W razie braku quorum Przewodniczacy zamyka obrady wyznaczajac
réwnoczesnie nowy termin posiedzenia. W protokole odnotowuje sie przyczyny, z powodu ktorych
posiedzenie nie odbyto sie.
Przewodniczacy przedstawia porzadek obrad i poddaje pod gtosowanie.
Porzadek posiedzenia obejmuje w szczegolnosci:
a) omowienie wnioskdw o przyznanie pomocy ztozonych w ramach naboru prowadzonego
przez LGD,
b) przeprowadzenie procedury oceny wnioskdw o przyznanie pomocy ztozonych w ramach
naboru prowadzonego przez LGD,
c) podjecie decyzji o wyborze operacji do finansowania,
d) wolne gtosy, wnioski i zapytania.
Przewodniczacy moze zarzadzié¢ przerwe w posiedzeniu Rady.

5.2. Wylaczenia z oceny:

Cztonkowie Rady zapoznajg sie z lista wnioskodawcow ubiegajacych sie o dofinansowanie, a
nastepnie wypetniaja deklaracje poufnosci i bezstronnosci oraz oswiadczenia do rejestru interesow.
Cztonek, ktory wykluczyt sie z oceny i wyboru operacji z uwagi na ryzyko zaistnienia konfliktu
interesu nie bierze udziatu w catym procesie wyboru danej operacji.

5.3. Losowanie oceniajgcych operacje:

5.

Przed przystapieniem do oceny i gtosowania Przewodniczacy Rady lub sekretarz posiedzenia dokonuje
losowania po dwoch cztonkow Rady do kazdego Zespotu Oceniajacego.

Dwaj, wylosowani cztonkowie Rady tworza tzw. Zespdt Oceniajacy, ktorywspolnie wypetnia karty
oceny dla danej operacji.

Wyniki losowania odnotowuje sie w protokole posiedzenia lub w zataczniku do protokotu.

Zespot Oceniajacy moze wzigc udziat w ocenie jedynie tych operacji, co do ktorych jego cztonkowie
pozostajg bezstronni. Zespo6t Oceniajacy losuje operacje, ktore beda podlegaty jego ocenie.

Sekretarz wydaje oceniajacym karty oceny oraz kopie wnioskow podlegajacych ich ocenie. Karta
oceny operacji musi by¢ opieczetowana pieczecig LGD.

5.4. Ocena operacji:

Ocena operacji przebiega w dwdch etapach:
a) stwierdzenie zgodnosci operacji z LSR w drodze gtosowania,
b) stwierdzenie zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru.
Za operacje zgodna z LSR rozumie sie operacje, ktora:
a) zaktada realizacje celow gtownych i szczegétowych LSR, przez osiaganie zaplanowanych w
LSR wskaznikow,
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b) jest zgodna z programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji, w tym z
warunkami udzielenia wsparcia, o ktorych mowa w ogtoszeniu o naborze wnioskow oraz forma
wsparcia, o ktérej mowa w ogtoszeniu o naborze wnioskow,

c) jest zgodna z zakresem tematycznym, o ktorym mowa ogtoszeniu o naborze wnioskow,

- chyba ze wniosek o udzielenie wsparcia na realizacje tej operacji nie zostat ztozony zgodnie z

ogtoszeniem o naborze wnioskow.

Gtos w sprawie uznania operacji za zgodna z LSR oddaje sie przez zaznaczenie odpowiedzi przy
sformutowaniu: ,,Gtosuje za uznaniem / nie uznaniem* operacji za zgodnq z LSR”.
Jesli dwaj oceniajacy nie sg zgodni w kwestii zgodnosci lub niezgodnosci operacji z LSR - decydujacy
jest gtos Przewodniczacego Rady, lub - w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego - jednego z
Wiceprzewodniczacych.
Operacje, ktore zostaty uznane za niezgodne z LSR przez obydwu oceniajacych nie podlegaja ocenie
wedtug lokalnych kryteriow.
Oddanie gtosu w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD polega na wypetnieniu
tabeli zawartej na ,Karcie oceny operacji wedtug kryteriow wyboru”, ktora jest odpowiednia do
typu beneficjenta.
Cztonkowie Rady oceniajacy dana operacje przyznaja jedynie punkty catosciowe - nie dopuszcza
sie stosowania punktacji utamkowej.
W przypadku kwestii spornych zwiazanych z zastosowaniem jakosciowych kryteriow lub duzej
rozbieznosci ocen obydwu oceniajacych - role arbitra rozstrzygajacego petni Przewodniczacy Rady
lub jeden z Wiceprzewodniczacych.
Gtos oddany przez cztonka Rady w formie wypetnionej karty oceny operacji jest niewazny, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:
a) na karcie brakuje nazwiska i imienia lub podpisu cztonka Rady,
b) na karcie brakuje informacji pozwalajacych zidentyfikowac¢ operacje, ktorej dotyczy
ocena (numery wniosku, nazwy, wnioskodawcy, nazwy projektu),
c) pozostawienie karty oceny zgodnosci operacji z LSR bez zaznaczenia odpowiedzi
»Gtosuje za uznaniem / nie uznaniem* operacji za zgodnq z LSR”,
d) nie wypetniono wszystkich rubryk punktowych na karcie oceny wedtug lokalnych
kryteriow wyboru.
Karty musza by¢ wypetniane piérem, dtugopisem lub cienkopisem.
W trakcie zliczania gtosow sekretarz posiedzenia jest zobowiazany sprawdzi¢, czytaczna ocena
punktowa operacji zawarta w pozycji ,,suma punktow” zostata obliczona poprawnie.
Na podstawie wynikow gtosowania w sprawie oceny zgodnosci LSR orazoceny operacji wedtug
kryteriow wyboru sporzadza sielistyrankingowe operacji.
W przypadku uzyskania tej samej ilosci punktow przez kilka wnioskow, o miejscu na liscie
rankingowej operacji decyduje data ztozenia (godzina, dzien, miesiac, rok) wniosku do LGD.

5.5. Ustalenie kwoty wsparcia:

Rada ustala kwote wsparcia poprzez:

1.

Zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci pomocy okreslonej dla danej grupy beneficjentow
w granicach okreslonych przepisami §18 rozporzadzenia LSR, tj.:
a) w statej wysokosci, zgodnej ze stawkami premii okreslonymi w LSR- dlaoséb fizycznych
podejmujacych dziatalnosc¢ gospodarcza,
b) w wysokosci nie wyzszej niz 70% kosztow kwalifikowanych - wprzypadku podmiotow
wykonujacych dziatalnos¢ gospodarcza,
6
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c) 100% - w przypadku pozostatych podmiotow (zgodnie z §3 rozporzadzenia LSR).
2. Zastosowanie odpowiedniej wysokosci pomocy:
a) w przypadku premii - wedtug wartosci wskazanej w LSR, w granicach okreslonych przepisami §16
rozporzadzenia LSR:

60 tys. zt - przy wktadzie wtasnym finansowym w wysokosci od 10% - 20% wnioskowanej
kwoty pomocy,
80 tys. zt - przy wktadzie wtasnym finansowym w wysokosci powyzej 20% wnioskowanej
kwoty pomocy,
100 tys. zt - przy wktadzie wtasnym finansowym w wysokosci powyzej 30% wnioskowanej
kwoty pomocy.

b) w pozostatych przypadkach - w granicach okreslonych przepisami §15 rozporzadzenia LSR.
Ustalenie kwoty pomocy dla danej operacji bedzie stanowi¢ iloczyn poziomu dofinansowania
okreslonego w §18 rozporzadzenia LSR oraz sumy kosztow kwalifikowanych operacji.

3. Jesli kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:

a) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub

b) maksymalna kwote pomocy okreslong w §15 rozporzadzenia LSR, lub

c) dostepne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie

programowania 2014-2020 oraz dostepny beneficjentowi limit pomocy de minimis),

Rada LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

4. W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, Ze operacja nie miesci sie w limicie
sSrodkow wskazanych w ogtoszeniu Rada moze obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu powodujacego, ze
dana operacja zmiesci sie w limicie srodkow wskazanych w ogtoszeniu. W takim przypadku
przeprowadza sie analize deklaracji podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy w celu
ograniczenia ryzyka wystepowania efektu deadweight. Wynik analizy odnotowuje sie w protokole.

5.6. Wybor operacji:

1. Rada podejmuje decyzje w formie uchwat w stosunku do kazdej z operacji o wybraniu badz
niewybraniu operacji do finansowania.
2. Za wybrane do finansowania uznawane sg wytacznie wnioski, ktore:

a)
b)
<)
d)

zostaty ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

sg zgodne z zakresem tematycznym, wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

sq zgodne z LSR,

uzyskaja minimalne wartosci punktowe w ramach oceny spetniania kryteriow wyboru. Przez
minimalna liczbe punktow, o ktérej mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. b ustawy RLKS nalezy
rozumie¢ zarowno taczna liczbe punktow uzyskanych w ramach wszystkich kryteriow wyboru
(,minimum globalne”), jak i réwniez liczbe punktéw w ramach poszczegolnych, pojedynczych
kryteriow wyboru (,,minimum czastkowe”).

3. Decyzje o wybraniu badz niewybraniu operacji do finansowania sa podejmowane w drodze
gtosowania zwykta wiekszoscig gtosow przez uprawnionych do oddania gtosu.
4. Uchwata w sprawie wybrania badz niewybrania operacji do finansowania powinna zawierac:

a)

b)

d)

indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku
0 przyznanie pomocy,

numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie, nadany zgodnie z ustawa z dn.
18.12.2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2015 r. poz. 807 i 1419),

nazwe / imie i nazwisko podmiotu obiegajacego sie o wsparcie,

tytut operacji zgodny z tytutem podanym we wniosku,
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e) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe przyznanych punktow w ramach oceny w
zakresie spetniania przez operacje kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem tej oceny,

f) kwote wsparcia wnioskowana przed podmiot ubiegajacy sie o wsparcie,

g) ustalona przez LGD kwote wsparcia wraz z uzasadnieniem ustalonej kwoty wsparcia (dotyczy
operacji wybranych)

h) wskazanie, czy operacjamiesci sie srodkow limicie sSrodkow wskazanym w ogtoszeniu naboru
wnioskdw o przyznanie pomocy,

5. Po przyjeciu wszystkich uchwat sporzadzane sa listy operacji:

a) zgodnych z LSR,

b) operacji wybranych ze wskazaniem, ktore z operacji mieszcza sie w limicie srodkow
wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art.
35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.,

c) operacji niewybranych ze wskazaniem przyczyny niewybrania.

VI. DOKUMENTACJA Z POSIEDZEN RADY

10.
1.

12

. W trakcie posiedzen Rady sporzadzany jest protokot.

Przebieg i wyniki gtosowan odnotowuje sie w protokole posiedzenia oraz zataczniku do protokotu -
zestawieniu oddanych gtosow.

Na podstawie oswiadczen Cztonkoéw Rady sporzadza sie Rejestr interesu, ktory stanowi zatacznik
do protokotu.

Uchwatom Rady nadaje sie forme odrebnych dokumentow, z wyjatkiem uchwat proceduralnych,
ktore odnotowuje sie w protokole posiedzenia.

Uchwaty Rady powinny by¢ opatrzone faktyczng data ich podjecia i podpisuje je Przewodniczacy
lub Wiceprzewodniczacy Rady.

Uchwaty podjete przez Rade, nie pozniej niz 3 dni od ich uchwalenia, Przewodniczacy Rady
przekazuje Zarzadowi.

Protokot z posiedzenia Rady sporzadza sie w terminie 3 dni po odbyciu posiedzenia i wyktada
do wgladu w Biurze w celu umozliwienia cztonkom Rady wniesienia ewentualnych poprawek w jego
tresci.

Whniesiona poprawke, o ktorej mowa w pkt. 6, rozpatruje Przewodniczacy Rady. Jezeli
Przewodniczacy Rady nie uwzgledni poprawki, poprawke poddaje sie pod gtosowanie na
nastepnym posiedzeniu Rady, ktora decyduje o przyjeciu badz odrzuceniu poprawek.

Po zakonczeniu procedury dotyczacej mozliwosci naniesienia poprawek do protokotu
przewidzianej w pkt. 5 i 6, Przewodniczacy Rady podpisuje protokot.

Dokumentacja z posiedzen Rady jest gromadzona i przechowywana w Biurze.

Protokoty z posiedzen Rady sa podawane do informacji publicznej na stronie internetowej LGD.

. W przypadku stwierdzenia oczywistych omytek pisarskich w dokumentacji z posiedzenia Rady,

stosowne korekty nanosi Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczaca.

6.1. Informacja o wynikach wyboru:
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W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o

udzielenie wsparcia, biuro LGD przekazuje wnioskodawcy pisemna informacje o wyniku oceny

zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru.Pisma do Wnioskodawcow podpisuje Prezes

Zarzadu, Przewodniczacy Rady, Wiceprzewodniczacy Rady lub osoba przez nich upowazniona.

Pismo powinno zawierac nastepujace informacje:

a) o wyniku oceny zgodnosci jego operacji zLSR, ,

b) w przypadku pozytywnego wyniku wyboru:

podanie oceny w zakresie spetniania przez jego operacje kryteribw wyboru wraz
uzasadnieniem oceny i liczba punktow otrzymanych przez operacje,
- 0 ustalonej kwocie wsparcia wraz z uzasadnieniem,
- wskazanie, czy w dniu przekazania przez LGD wnioskow do zarzadu wojewodztwa operacja
miesci sie w limicie Srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze;

c) w przypadku negatywnego wyniku wyboru - uzasadnienie oceny operacji wraz z pouczeniem
o mozliwosci wniesienia protestu na zasadach i w trybie, o ktorych mowa w rozdz. VII,
okreslajac termin do wniesienia protestu, instytucje, do ktorej nalezy wnies¢ protest oraz
wymogi formalne protestu.

Uzasadnienie dla wnioskodawcy jest przekazywane w postaci zanonimizowanej kopii karty oceny

whniosku wg kryteriéw wyboru.

Pisma informujace o wyniku oceny i wyniku wyboru operacji LGD przekazuje wnioskodawcom

osobiscie (bezposrednio) lub za posrednictwem poczty listem poleconym ze zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

Doreczenie pisma uwaza sie za dokonane po uptywie 14 dni, a pismo pozostawia si¢ w aktach

sprawy - zgodnie z art. 44 KPA§ 1 - 4.

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o

udzielenie wsparcia, biuro LGD przekazuje zarzadowi wojewddztwa wnioski o udzielenie

wsparcia, dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie
wyboru operacji.

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o

udzielenie wsparcia, biuro LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej liste operacji zgodnych

z LSR oraz liste operacji wybranych, ze wskazaniem, ktore z operacji mieszcza sie w limicie

sSrodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

VIl. PROTEST | PROCEDURA ODWOLAWCZA

1.

Whnioskodawcom przystuguje prawo do wniesienia protestu od:
a) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR,
b) nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktow,
c) wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym
w ogtoszeniu o naborze,
d) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

2. Wnioskodawca wnosi protest w terminie 7dni od dnia doreczenia informacji z LGD o wyniku oceny

zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru.

3. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,
b) oznaczenie wnioskodawcy,
c) numer wniosku o dofinansowanie operacji,
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d) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych ocena wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
Z uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

f) w przypadku protestu od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR zawiera wskazanie
w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza sie z ta oceng oraz uzasadnienie stanowiska
whnioskodawcy,

g) w przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana protest zawiera
wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z tym ustaleniem, oraz
uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy,

h) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby
do reprezentowania wnioskodawcy.

Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez zarzad wojewodztwa.

O wniesionym protescie LGD informuje niezwtocznie zarzad wojewodztwa.

Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do zarzadu wojewodztwa wnioskdw o
udzielenie wsparcia dotyczacych wybranych operacji.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajacego wymogow formalnych, o ktorych mowa w pkt.
3 lub zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub
poprawienia w nim oczywistych omytek w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania,
pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia
protestu wstrzymuje bieg 14 -dniowego terminu na dokonanie ponownej weryfikacji oceny.
Uzupetnienie protestu moze nastapi¢ wytacznie w odniesieniu do wymogow formalnych, o ktérych
mowa w pkt. 3, lit. a-cih.

Na etapie wnoszenia i rozstrzygania protestu, wnioskodawca nie moze sktada¢ dodatkowych
dokumentow, ktorych nie dotaczyt do wniosku na etapie jego sktadania, a ktore mogtyby rzutowac
na wynik oceny.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia jezeli zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

c) bez wskazania kryteriow wyboru projektow, z ktorych ocena wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem,

d) w przypadku, gdy wniesiony protest nie spetnia wymagan okreslonych w pkt. 3lit. fi g.
Whnioskodawca moze wycofac protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez Zarzad
Wojewodztwa, zgodnie z art. 54a ustawy w zakresie polityki spojnosci
LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej oceny projektu
w zakresie kryteriow i zarzutdw, o ktorych mowa w pkt. 3, i:

a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
projektu do wtasciwego etapu oceny albo dokonuje aktualizacji listy operacji wybranych,
albo

b) kieruje protest wraz z otrzymana od wnioskodawcy dokumentacja do instytucji
zarzadzajacej, zataczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany
podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje wnioskodawce na pisSmie o przekazaniu
protestu.

LGD dokonuje weryfikacji poprawnosci przeprowadzonej oceny w odniesieniu do zarzutow
wskazanych w protescie z zachowaniem zasady obiektywizmu. Z tej czynnosciwytaczenisa
cztonkowie Rady, ktorzy byli zaangazowani w ocene operacji lub byli wykluczeni z oceny tej
operacji.
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14. Sposrod uprawnionych do autokontroli oceny zostanie wylosowanych przez Przewodniczacego
dwoch cztonkow Rady.

15. Cztonkowie dokonujacy weryfikacji oceny operacji, zobowiazani sado:
a) zapoznania sie z wynikami pierwotnej oceny projektu,
b) zapoznania sie z trescig protestu ztozonego przez wnioskodawce wraz z jego uzasadnieniem,
a w szczegoblnosci do wnikliwego przeanalizowania zgtoszonych zarzutow,
c) sprawdzenia zgodnosci ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu z tym kryterium lub
kryteriami, ktore zostaty wskazane w protescie.

46- Do procedury odwotawczej stosuje sie odpowiednio przepisy art.54 ust. 2-6 oraz art. 54a ustawy
w zakresie polityki spojnosci.

VIIl. PROCEDURA WYDAWANIA OPINIl W ZAKRESIE MOZLIWOSCI
ZMIANY UMOWY O PRZYZNANIE POMOCY

1. Wnioskodawca po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy na realizacje wybranej przez LGD
operacji ma mozliwos¢ wprowadzenia zmian w tej umowie.

2. Zmiana umowy moze wymagac wydania opinii LGD w tej sprawie.

3. LGD wydaje opinie w zakresie mozliwosci zmiany umowy na wniosek ktorejkolwiek ze stron
umowy O przyznanie pomocy.

4. Whniosek, o ktérym mowa w pkt 3 zawiera opis planowanych zmian wraz z ich uzasadnieniem.

5. Biuro LGD niezwtocznie przekazuje wniosek o wyrazenie opinii w zakresie zmiany umowy
0 przyznanie pomocy Przewodniczacemu Rady.

6. Jezeli planowana zmiana umowy o przyznanie pomocy dotyczy zakresu, ktory nie podlegat ocenie
Rady pod wzgledem zgodnosci z LSR i kryteriami wyboru operacjilub dotyczy zmniejszenia
ustalonej kwoty wsparcia w wyniku przeprowadzonego postepowania wyboru wykonawcy,
Przewodniczacy Rady niezwtocznie wydaje pozytywna opinie w przedmiocie zmiany umowy
w planowanym zakresie bez koniecznosci dokonywania ponownej oceny i podejmowania uchwaty
w tej sprawie.

7. W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory podlegat ocenie Rady pod
wzgledem zgodnosci z LSR i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady zwotuje
posiedzenie Rady w trybie okreslonym w Regulaminie Rady i przekazuje wniosek do rozpatrzenia
przez dwoch losowo wybranych cztonkéw Rady zgodnie z procedura oceny i wyboru operacji
opisang szczegotowo w rozdziale V niniejszej procedury.

8. W przypadku gdy, w wyniku ponownej oceny, oceniajacy stwierdza ze:

a) zmiana wniosku nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie wyboru operacji do
finansowania, Rada podejmuje uchwate potwierdzajaca, ze pomimo wprowadzonych we
wniosku zmian operacja pozostaje zgodna z LSR oraz zakresem tematycznym, a takze
spetnia minimum punktowe warunkujgce wybodr operacjii nadal miesci sie w limicie
sSrodkow podanym w ogtoszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy - Rada wyraza
zgode na zmiane umowy;

b) zmiana wniosku spowodowataby, ze operacja w danym ksztatcie nie zostataby wybrana
przez LGD do finansowania, Rada podejmuje uchwate potwierdzajaca, ze wprowadzone
we wniosku zmiany powoduja, ze operacja jest niezgodna z LSR lub wskutek oceny
zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru operacji przez LGD nie otrzymata minimalnej
liczby punktow i nie miesci sie w limicie srodkdéw podanym w ogtoszeniu naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy - Rada nie wyraza zgody na zmiane umowy.
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Uchwaty Rady w sprawie wyrazenia opinii w zakresie mozliwosci zmiany umowy o przyznanie
pomocy lub opinie o ktorej mowa w pkt. 6 biuro LGD przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy.

IX. PROCEDURA WZYWANIA DO ZLOZENIA WYJASNIEN LUB
DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO OCENY, WYBORU OPERACJI
LUB USTALENIA KWOTY WSPARCIA.

o

7

oo

Nel

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosc, konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentow
niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia,
LGD wzywa podmiot ubiegajacy sie o to wsparcie do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentow.
Podmiot ubiegajacy sie o wsparcie, na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosc, jest obowiazany przedstawia¢ dowody oraz sktada¢ wyjasnienia
niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia
zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na
podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentow ma miejsce

w przypadku, gdy:

a) dany dokument nie zostat zatagczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku,
iz wnioskodawca go zatacza oraz;

b) dany dokument nie zostat zataczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we
wniosku), a z formularza wniosku lub ogtoszenia o naborze wynika, ze jest to dokument
obowiazkowy;

¢c) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatacznikach sa rozbieznelub
wymagaja wyjasnien.

LGD wzywa do ztozenia wyjasnien lub dokumentow wskazanych w pkt. 4, ppkt. a-c)

w nastepujacej formie i terminach:

a) w przypadku podania adresu poczty elektronicznej za posrednictwem tej poczty, lub

b) telefonicznie, sporzadzajac notatke z rozmowy telefonicznej zawierajaca: date i godzine
rozmowy, dane osoby, z ktora prowadzono rozmowe oraz ustalenia jakich dokonano podczas
rozmowy, lub

c) w przypadku braku innej mozliwosci kontaktu - wnioskodawca nie podat adresu poczty
elektronicznej i numeru telefonu - LGD dokonuje kontaktu z wnioskodawca, wzywajac go do
ztozenia wyjasnien lub uzupetnien droga pocztowa, za pomoca pisma z potwierdzeniem
odbioru.

Wnioskodawca ma 3 dni robocze, od momentu otrzymania wezwania, na ztozenie uzupetnien i

wyjasnien, niezaleznie od formy tego wezwania:

a) sktada wymagane wyjasnienia w formie pisemnej lub przedktada wymagane dokumenty,
b) nie dokonujezmian we wniosku wykraczajacych poza wskazane przez LGD.

Zmiany wykraczajace poza wskazane przez LGD nie beda brane pod uwage w trakcie oceny

operacji.

W przypadku niedotrzymania przez Wnioskodawce terminu wskazanego w pkt. 6, LGD rozpatruje

sprawe na podstawie dokumentow ztozonych przez wnioskodawce pierwotnie w LGD.

LGD wzywa wnioskodawce do ztozenia wyjasnien lub dokumentow tylko raz, w przypadkach

wymienionych w pkt.4.

Kolejne wezwanie nie moze dotyczy¢ wyjasnien lub dokumentow, ktore byty przedmiotem
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wczesniejszego wezwania.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajduja
odpowiednie przepisy prawa, w szczegélnosci:

a)
b)
c)
d)
e)

Ustawy o ROW

ustawy o RLKS;

ustawy w zakresie polityki spdjnosci;

rozporzadzenia o wdrazaniu LSR;

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie realizacji LSR.
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